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/J/-\SN/-\B POLITYKA PRYWATNOSCI

) Kancelaria JASNA 3

Niniejszy dokument przedstawia zasady przetwarzania danych osobowych przez Kancelarie JASNA 3
oraz prawa o0sob, ktdrych dane dotyczq. Polityka zostata opracowana zgodnie z wymogami
Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO,).

§ 1 Postanowienia ogélne

1. Niniejsza polityka prywatnosci okresla zasady przetwarzania danych osobowych przez JASNA 3
GLEN LALA SPOtKA KOMANDYTOWO-AKCYJNA z siedziba w Lublinie, adres: Al. Ractawickie 8 lok.
U8, 20-037 Lublin, wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem KRS 0000953199, NIP 7123418166, REGON 388678135, kapitat zaktadowy: 50.000 zt

wptacony w catosci, zwang dalej: ,Administratorem” lub , Kancelarig”.
2. Polityka prywatnosci ma zastosowanie do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z:

1) korzystaniem ze strony internetowej Kancelarii,

2) kontaktem z Kancelarig za posrednictwem formularza kontaktowego, poczty

elektronicznej, telefonu lub innych kanatéw komunikacji,
3) zawieraniem i wykonywaniem umow o swiadczenie pomocy prawnej,

4) relaciami z klientami, potencjalnymi klientami, kontrahentami, przedstawicielami
klientow i kontrahentéw oraz innymi osobami, ktérych dane pozostajg w zwigzku z

dziatalnoscia Kancelarii.

3. Polityka ma charakter informacyjny. Jezeli w odniesieniu do okreslonego procesu, sprawy lub
relacji prawnej Kancelaria przekazuje odrebng klauzule informacyjng, taka klauzula ma

pierwszenstwo w zakresie, w jakim reguluje dany przypadek bardziej szczegétowo.

4. Na potrzeby niniejszej Polityki pojecia takie jak dane osobowe, przetwarzanie, administrator,
podmiot przetwarzajacy, odbiorca danych, zgoda oraz naruszenie ochrony danych osobowych
nalezy rozumiec¢ zgodnie z RODO. Przez uzytkownika rozumie sie osobe korzystajacg ze strony

internetowej Kancelarii lub kontaktujaca sie z Kancelarig za posrednictwem jej funkcjonalnosci.

5. Dane techniczne i eksploatacyjne zwigzane z korzystaniem ze strony internetowej, w
szczegolnosci adres IP, identyfikatory internetowe, informacje o urzadzeniu, przegladarce,
systemie operacyjnym, czasie sesji, zrédle wejscia na strone oraz aktywnosci na stronie, co do
zasady mogg miec charakter techniczny lub zbiorczy. Jezeli jednak informacje te pozwalajg
bezposrednio albo posrednio zidentyfikowa¢ osobe fizyczng lub zostang powigzane z konkretng

osobg, stosuje sie do nich postanowienia niniejszej Polityki.
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§ 2 Dane kontaktowe Administratora

1. Z Administratorem mozna skontaktowac sie:
1) pisemnie: Al. Ractawickie 8 lok. U8, 20-037 Lublin,
2) pocztg elektroniczng: kancelaria@jasna3.com.pl,
3) telefonicznie: 81 820 05 64.

2. Administrator nie wyznaczyt inspektora ochrony danych.

§ 3

Zrédta pochodzenia danych

1. Dane osobowe mogg by¢ pozyskiwane:
1) bezposrednio od osoby, ktérej dane dotyczg,
2) od klienta, potencjalnego klienta, petnomocnika, pracodawcy, kontrahenta lub innego
podmiotu dziatajgcego zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa,
3) od sadu, organu administracji, organu Scigania, notariusza, komornika, biegtego,
ttumacza, operatora pocztowego lub kuriera,
4) z publicznie dostepnych rejestrow, ewidencji i Zrédet, o ile jest to zgodne z
obowigzujgcymi przepisami prawa i niezbedne dla realizacji celu przetwarzania.
2. Jezeli dane nie zostaty pozyskane bezposrednio od osoby, ktérej dane dotyczg, Administrator

realizuje obowigzki informacyjne w zakresie i terminach wymaganych przez obowigzujace

przepisy, chyba ze zachodzi ustawowy wyjatek.

§ 4

Zakres, cele i podstawy prawne przetwarzania danych

1. Dane przekazane za posrednictwem formularza kontaktowego sg przetwarzane w celu przyjecia

i obstugi zapytania, udzielenia odpowiedzi, umdéwienia kontaktu, przedstawienia informacji o

ustugach Kancelarii oraz podjecia dziatan przed zawarciem umowy. Podstawg przetwarzania jest

co do zasady:

1)

2)

art. 6 ust. 1 lit. b RODO — jezeli kontakt zmierza do zawarcia umowy lub podjecia dziatan

przed zawarciem umowy, albo

art. 6 ust. 1 lit. f RODO - prawnie uzasadniony interes Administratora polegajgcy na

prowadzeniu korespondencji i obstudze zapytan.
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2. Dane zawarte w korespondencji e-mailowej, rozmowach telefonicznych oraz innej komunikacji
sg przetwarzane w celu biezgcego kontaktu, obstugi sprawy, ustalenia zakresu zlecenia,
organizacji spotkan oraz zapewnienia ciggtosci komunikacji. Podstawg przetwarzania jest art. 6
ust. 1 lit. b albo lit. f RODO, w zaleznosci od charakteru kontaktu i relacji z osobg, ktdrej dane

dotycza.
3. Dane osobowe sg przetwarzane w celu:
1) oceny mozliwosci przyjecia sprawy,
2) identyfikacji klienta i oséb dziatajgcych w jego imieniu,
3) zawarcia umowy,
4) Swiadczenia pomocy prawnej,
5) przygotowywania opinii, pism, umow i innych dokumentéw,
6) reprezentac;ji klienta,
7) biezgcego zarzadzania relacjg z klientem.

4. Podstawg przetwarzania jest przede wszystkim art. 6 ust. 1 lit. b RODO, a w odpowiednim
zakresie takze art. 6 ust. 1 lit. c oraz lit. f RODO.

5. Kancelaria moze przetwarza¢ dane osobowe w celu wykonania obowigzkéw wynikajacych z
przepisdw prawa, w szczegdlnosci obowigzkéw podatkowych, rachunkowych, archiwizacyjnych,
sprawozdawczych lub innych obowigzkdw publicznoprawnych. Podstawg przetwarzania jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO.

6. Dane mogg by¢ przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen oraz ochrony
praw Administratora, klientow lub innych oséb, ktérych interesy Kancelaria reprezentuje albo

zabezpiecza. Podstawg przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

7. Jezeli Kancelaria prowadzi marketing bezposredni wtasnych ustug, dane mogg by¢ przetwarzane
w celu przekazywania informacji o ustugach, publikacjach, wydarzeniach, szkoleniach lub
dziaftalnosci eksperckiej Kancelarii, o ile jest to zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Podstawg przetwarzania moze by¢ art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

8. Jezeli Kancelaria prowadzi procesy rekrutacyjne, dane kandydatéw sg przetwarzane w celu
przeprowadzenia rekrutacji, oceny kwalifikacji, kontaktu z kandydatem oraz ewentualnego

zawarcia umowy. Podstawg przetwarzania jest odpowiednio:

1) art. 6 ust. 1 lit. c RODO — w zakresie danych wymaganych przepisami prawa pracy, jezeli

zaktadang formg zatrudnienia jest umowa o prace;

2) art. 6 ust. 1 lit. b RODO - jezeli zaktadang formg wspdtpracy jest umowa cywilnoprawna

albo konieczne jest podjecie dziatan przed zawarciem takiej umowy;
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3) art. 6 ust. 1 lit. a RODO — w zakresie danych podanych dobrowolnie ponad zakres
wymagany przepisami prawa lub w przypadku zgody na udziat w przysztych rekrutacjach;

4) art. 6 ust. 1 lit. f RODO — w zakresie prawnie uzasadnionego interesu Kancelarii
polegajgcego na weryfikacji kwalifikacji kandydata, doborze warunkdéw wspdtpracy oraz

ustaleniu, dochodzeniu lub obronie ewentualnych roszczen.

9. W zwigzku z korzystaniem ze strony internetowej Kancelaria moze przetwarzac dane techniczne
i eksploatacyjne, w tym adres IP, dane urzadzenia, dane przegladarki, logi serwera, date i czas
wizyty, informacje o aktywnosci na stronie, ustawienia jezykowe oraz informacje zwigzane z
plikami cookies i technologiami podobnymi. Dane te s3 przetwarzane w celu zapewnienia
prawidtowego dziatania strony, bezpieczeristwa systemdéw, administrowania serwisem,
wykrywania naduzy¢, prowadzenia statystyk oraz, w zakresie, w jakim ma to zastosowanie,

dziatan analitycznych.

10. W zwigzku z udostepnianiem tresci i funkcjonalnosci strony internetowej Kancelaria moze
przetwarza¢ dane uzytkownikéw takie w celu sSwiadczenia ustug drogg elektroniczng,
dostosowania sposobu wyswietlania strony do urzadzenia uzytkownika, oceny zainteresowania
publikowanymi tresciami oraz poprawy jakosci i funkcjonalnosci strony. Podstawg
przetwarzania jest odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b RODO albo art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

11. Danetechniczne, logi oraz informacje o zdarzeniach w systemach mogg by¢ przetwarzane w celu
zapewnienia bezpieczenstwa strony internetowej, systeméw informatycznych, poczty
elektronicznej i komunikacji z Kancelarig, w tym w celu zapobiegania naduzyciom, spamowi,
nieuprawnionemu dostepowi oraz incydentom bezpieczenstwa. Podstawg przetwarzania jest
art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

12. Jezeli Kancelaria umozliwia subskrypcje newslettera, alertéw, publikacji lub podobnych
informacji prawnych, podatkowych, edukacyjnych albo dotyczacych wydarzen i dziatalnosci
Kancelarii, dane podane przy zapisie, w szczegdlnosci adres e-mail, imie, nazwisko, data
subskrypcji, daty wysytki poszczegdlnych wiadomosci, data rezygnacji z subskrypcji oraz
informacje o dziataniach podejmowanych w zwigzku z wysytanymi wiadomosciami, s3
przetwarzane w celu obstugi subskrypcji, wysytki komunikatéw oraz analizy zainteresowania
przesytanymi tresciami. Podstawg przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. a RODO, a w zakresie

danych technicznych i analitycznych zwigzanych z obstuga wysytki — art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

13. Jezeli Kancelaria organizuje szkolenia, webinary, konferencje, spotkania lub inne wydarzenia
online albo stacjonarne, dane osdb zapisujgcych sie na wydarzenie lub w nim uczestniczgcych,
w szczegblnosci imie, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, nazwa firmy, stanowisko, dane
dotyczace udziatu w wydarzeniu oraz opinie uczestnikdw, mogg by¢ przetwarzane w celu

rejestracji, organizacji i obstugi wydarzenia, komunikacji z uczestnikami, rozliczen,
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potwierdzenia udziatu, badania satysfakcji oraz poprawy jakosci ustug. Podstawg przetwarzania
jest odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. a, b, c albo f RODO.

14. Kancelaria moze kontaktowaé sie z klientami, potencjalnymi klientami, kontrahentami,
uzytkownikami strony lub uczestnikami wydarzen w celu badania poziomu satysfakcji, uzyskania
opinii, poprawy jakosci Swiadczonych ustug oraz budowania pozytywnego wizerunku Kancelarii.

Podstawg przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

15. Jezeli Kancelaria prowadzi profile w mediach spotecznosciowych, w szczegdlnosci w serwisach
LinkedIn, Facebook, YouTube lub innych podobnych serwisach, moze przetwarzaé¢ dane oséb
odwiedzajacych te profile, obserwujacych je, komentujacych publikacje, reagujgcych na tresci
lub kierujgcych wiadomosci do Kancelarii, w celu obstugi profili, komunikacji, promocji
dziatalnosci Kancelarii oraz prowadzenia statystyk i analiz. Podstawg przetwarzania jest art. 6
ust. 1 lit. f RODO. Korzystanie z medidw spotecznosciowych podlega réwniez regulaminom i

politykom prywatnosci ich operatorow.

16. Jezeli na stronie internetowej Kancelarii udostepniane sg nagrania, podcasty, webinary,
materiaty wideo, odnosniki lub osadzone odtwarzacze podmiotéw trzecich, odtworzenie tresci
albo skorzystanie z takiego odnosnika moze powodowac¢ przekazanie operatorowi danej ustugi
informacji takich jak adres IP, dane urzadzenia i przeglagdarki oraz informacje o odstuchiwanych
lub ogladanych tresciach. W zakresie, w jakim Kancelaria ma dostep do komentarzy, reakcji,
wiadomosci lub statystyk dotyczacych takich tresci, dane sg przetwarzane na podstawie art. 6
ust. 1 lit. f RODO.

17. Dane zwigzane ze zgtoszeniami reklamacyjnymi, skargami, zastrzezeniami lub innymi
wystgpieniami dotyczgcymi ustug Kancelarii mogg by¢ przetwarzane w celu ich przyjecia,
rozpatrzenia, udzielenia odpowiedzi, prowadzenia korespondencji, udokumentowania
przebiegu sprawy oraz ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen. Podstawg przetwarzania jest
odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b, c albo f RODO.

18. Jezeli w odniesieniu do okreslonego procesu Kancelaria wspdlnie zinnym podmiotem ustala cele
i sposoby przetwarzania danych osobowych, Kancelaria przekazuje osobom, ktérych dane
dotycza, informacje o zasadniczej tresci uzgodnien dotyczacych wspétadministrowania albo

zapewnia dostep do tych informacji w odrebnej klauzuli informacyjne;j.

§ 5 Kategorie danych

Administrator moze przetwarzaé w szczegélnosci:

1) dane identyfikacyjne,
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2) dane kontaktowe,

3) dane zawarte w korespondencji, formularzach, petnomocnictwach, umowach i innych

dokumentach,
4) dane zwigzane z reprezentacjg, statusem zawodowym i organizacyjnym,
5) dane dotyczace tresci sprawy lub zlecenia,
6) dane rozliczeniowe i ksiegowe,
7) dane techniczne zwigzane z korzystaniem ze strony internetowe;j,

8) w razie potrzeby takie dane szczegdlnych kategorii oraz dane dotyczgce wyrokéw
skazujgcych, czyndw zabronionych lub sSrodkow bezpieczenstwa, wytgcznie w zakresie

dopuszczonym przez prawo,

9) dane dotyczgce subskrypcji newslettera, alertéw lub publikacji, udziatu w wydarzeniach,
korzystania z nagran, materiatéw wideo, podcastéw lub innych tresci eksperckich, w
zakresie, w jakim takie funkcjonalnosci sg udostepniane przez Kancelarie,

10) dane dotyczace preferencji komunikacyjnych, reakcji na wysytane komunikaty,
aktywnosci w mediach spotecznosciowych oraz opinii lub poziomu satysfakcji, w zakresie,

w jakim zostaty pozyskane zgodnie z prawem.

Szczegolne znaczenie tajemnicy adwokackiej

Kancelaria wykonuje dziatalnos¢ zwigzang ze s$wiadczeniem pomocy prawnej i przyktada

szczegdlng wage do poufnosci informacji powierzanych jej przez klientow oraz inne osoby.

Informacje przekazywane Kancelarii mogg podlega¢ ochronie wynikajacej z tajemnicy
adwokackiej, innych obowigzkéw zachowania poufnosci, tajemnicy przedsiebiorstwa, tajemnicy
negocjacji albo innych reziméw ochronnych przewidzianych przez przepisy prawa lub charakter

stosunku prawnego.

W zakresie dopuszczalnym przez obowigzujgce przepisy prawa niektore obowigzki informacyjne
lub wykonanie okreslonych praw osoby, ktdrej dane dotyczg, mogg podlegac ograniczeniu, jezeli
wynika to z wtasciwych przepisdw szczegdlnych oraz jest konieczne dla ochrony tajemnicy
zawodowej, praw i wolnosci innych oséb albo realizacji obowigzkéw prawnych cigzgcych na

Kancelarii.

Kazdy taki przypadek podlega indywidualnej ocenie, z uwzglednieniem zasady

proporcjonalnosci.
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§ 7 Ochrona tajemnicy przedsiebiorstwa i informacji poufnych

1. Kancelaria wdraza srodki organizacyjne i techniczne stuzgce ochronie informacji poufnych, w
tym informacji objetych tajemnicg adwokacka, tajemnicg przedsiebiorstwa, poufnoscig
korporacyjng, podatkowg, ksiegowg i finansowg oraz innymi obowigzkami zachowania

poufnosci.

2. Dane i dokumenty przekazywane Kancelarii mogg obejmowad informacje stanowigce tajemnice

przedsiebiorstwa klientdw, kontrahentéw i innych podmiotdéw.

3. Dostep do takich informacji majg wytgcznie osoby upowaznione i tylko w zakresie niezbednym

do realizacji konkretnego celu.

§ 8 Odbiorcy danych

1. Dane osobowe mogg by¢ ujawniane:
1) osobom upowaznionym po stronie Kancelarii,

2) adwokatom, radcom prawnym, doradcom podatkowym, biegtym rewidentom,

aplikantom, prawnikom, pracownikom i wspétpracownikom,

3) dostawcom ustug IT, hostingu, poczty elektronicznej, serwisu, backupu, archiwizacji,
niszczenia dokumentéw, ksiegowosci, wsparcia administracyjnego i organizacyjnego,
obstugi marketingowej, PR, systemdéw mailingowych, narzedzi analitycznych,
rekrutacyjnych oraz narzedzi do organizacji wydarzen,

4) kurierom, operatorom pocztowym, bankom, operatorom ptatnosci, ubezpieczycielom,
ttumaczom, notariuszom, biegtym i innym podmiotom uczestniczgcym w realizacji sprawy

lub obstudze dziatalnosci Kancelarii,

5) sgdom, organom administracji, organom $cigania, organom samorzadu zawodowego i
innym podmiotom uprawnionym, wyfacznie wtedy, gdy obowigzek lub uprawnienie

wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa albo z charakteru prowadzonej sprawy,

6) operatorom platform szkoleniowych, webinarowych, komunikacyjnych,
newsletterowych, mediéw spotecznosciowych, osadzonych odtwarzaczy oraz narzedzi
analitycznych lub reklamowych, w zakresie, w jakim Kancelaria faktycznie korzysta z takich

rozwigzan i jest to dopuszczalne przez prawo,

7) innym odbiorcom danych, jezeli udostepnienie danych jest niezbedne do wykonania
umowy, realizacji obowigzku prawnego, ochrony praw Kancelarii albo wynika z

uzasadnionego interesu Kancelarii lub odbiorcy danych.
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Udostepnienie danych nastepuje z poszanowaniem zasady minimalizacji, adekwatnosci i

poufnosci.

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Co do zasady Kancelaria dazy do przetwarzania danych osobowych w obrebie Europejskiego

Obszaru Gospodarczego.

Jezeli jednak w zwigzku z korzystaniem z okreslonych ustug technicznych, informatycznych,
chmurowych lub komunikacyjnych dojdzie do przekazania danych poza Europejski Obszar
Gospodarczy, Kancelaria zapewnia stosowanie odpowiednich zabezpieczern wymaganych przez
RODO.

W przypadkach, w ktdrych przepisy tego wymagajg, Administrator przekazuje osobie, ktérej

dane dotyczg, informacje o stosowanych zabezpieczeniach.

W zwigzku z korzystaniem z narzedzi zewnetrznych, w szczegdlnosci rozwigzan informatycznych,
analitycznych, mailingowych, chmurowych, komunikacyjnych, mediéw spotecznosciowych lub
osadzonych odtwarzaczy, okreslone informacje mogg by¢ przekazywane do panstw trzecich, w
tym do Standw Zjednoczonych Ameryki. W takim przypadku Kancelaria stosuje instrumenty
przewidziane przez RODO, w szczegdlnosci decyzje stwierdzajgce odpowiedni stopiert ochrony,
standardowe klauzule umowne, dodatkowe S$rodki zabezpieczajagce lub inne mechanizmy

prawne witasciwe dla danego transferu.

§ 10 Okres przechowywania danych

Dane osobowe sg przechowywane przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do realizacji

celu, dla ktérego zostaty zebrane, z uwzglednieniem:

1) czasu trwania relacji umownej,

2) obowigzkéw prawnych cigzgcych na Kancelarii,

3) okreséw potrzebnych do wykazania prawidtowosci dziatania,

4) okreséw potrzebnych do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,
5) specyfiki dokumentacji zwigzanej ze Swiadczeniem pomocy prawnej.

Okres przechowywania moze byc¢ rézny w zaleznosci od kategorii danych i celu przetwarzania.
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3. Po uptywie wiasciwego okresu dane sg usuwane, anonimizowane albo dalej przechowywane

wyfacznie wtedy, gdy istnieje ku temu odpowiednia podstawa prawna.

4. Dane przetwarzane na podstawie zgody sg przechowywane do czasu jej cofniecia, chyba ze z
przepisdw prawa lub innej podstawy przetwarzania wynika mozliwos¢ albo obowigzek dalszego

przetwarzania danych.

5. Dane przetwarzane na potrzeby marketingu bezposredniego, newslettera, alertéw, publikacji
lub informacji o wydarzeniach sg przechowywane do czasu skutecznego wniesienia sprzeciwu,
cofniecia zgody, rezygnacji z subskrypcji albo ustania celu przetwarzania, w zaleznosci od

wtasciwe] podstawy prawnej.

6. Dane zwigzane z wydarzeniami, reklamacjami, badaniem satysfakcji lub komunikacja z
uzytkownikami sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji danego celu, rozliczenia
wydarzenia lub zgtoszenia, udokumentowania dziatan Kancelarii oraz przez okres przedawnienia

ewentualnych roszczen.

7. Dane kandydatow do pracy lub wspodtpracy sg przechowywane co do zasady do zakoriczenia
danego procesu rekrutacyjnego, a w przypadku zgody na przyszte rekrutacje — do czasu cofniecia

zgody albo przez okres wskazany przy jej pozyskiwaniu.

§ 11 Prawa oséb, ktérych dane dotycza

1. W granicach wynikajgcych z RODO osobie, ktérej dane dotyczg, przystuguje prawo:

1) dostepu do danych,

2) sprostowania danych,

3) usuniecia danych,

4) ograniczenia przetwarzania,

5) przenoszenia danych, w zakresie, w jakim ma zastosowanie,
6) whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

7) cofniecia zgody w dowolnym momencie, jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie

zgody,
8) whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

2. Jezeli dane sg przetwarzane do celéw marketingu bezposredniego, osoba, ktérej dane dotyczg,

ma prawo w dowolnym momencie wnies¢ sprzeciw wobec takiego przetwarzania.

3. Wykonanie niektdorych praw moze podlegaé ograniczeniom wytgcznie wtedy, gdy wynika to z

obowigzujgcych przepiséw prawa.
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4, Nie wszystkie prawa przystugujg w kazdej sytuacji. Zakres ich realizacji zalezy w szczegdlnosci od
celu przetwarzania danych, podstawy prawnej przetwarzania, kategorii danych oraz
obowigzkéw Kancelarii wynikajgcych z przepiséw prawa, tajemnicy zawodowe;j lub koniecznosci

ochrony praw i wolnosci innych osdéb.

§ 12 Tryb realizacji praw

1. Whioski dotyczace danych osobowych mozna kierowaé¢ na dane kontaktowe wskazane w

niniejszej Polityce.

2. Administrator udziela odpowiedzi bez zbednej zwtoki, co do zasady nie pdzniej niz w terminie

miesigca od otrzymania zadania.

3. Jezeli bedzie to konieczne ze wzgledu na skomplikowany charakter zgdania lub liczbe zadan,

termin moze zostac przedtuzony zgodnie z RODO.

4. Jezeli Administrator ma uzasadnione watpliwosci co do tozsamosci osoby sktadajgcej zgdanie,

moze zazgda¢ dodatkowych informacji niezbednych do jej potwierdzenia.

§ 13 Dobrowolnosé lub obowigzek podania danych

1. Podanie danych osobowych jest co do zasady dobrowolne, jednak w wielu przypadkach moze
by¢ niezbedne do:
1) otrzymania odpowiedzi na zapytanie,
2) zawarcia umowy,
3) wykonania ustugi prawnej,
4) prowadzenia rozliczen,
5) wykonania obowigzkédw prawnych,
6) korzystania z okreslonych funkcjonalnosci strony internetowej.

2. Niepodanie danych moze skutkowa¢ niemoznoscig udzielenia odpowiedzi, zawarcia umowy,
przyjecia sprawy, wystawienia dokumentéw rozliczeniowych, wykonania okreslonego

obowigzku albo korzystania z wybranych funkcjonalnosci strony.

3. Dane osobowe nie sg wykorzystywane do podejmowania wobec o0séb, ktérych dane dotycza,
decyzji opartych wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, ktore

wywotywatyby wobec tych oséb skutki prawne lub w podobny sposdb istotnie na nie wptywaty.
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Techniczne lub analityczne dopasowanie sposobu dziatania strony, pomiar skutecznosci
komunikacji albo zbiorcza analiza aktywnosci uzytkownikéw, jezeli s3 stosowane, nie stanowig

takiego profilowania kwalifikowanego.

§ 14 Cookies i technologie podobne

1. Strona internetowa Kancelarii moze wykorzystywaé pliki cookies oraz technologie podobne w

celach:

1) technicznych i niezbednych do prawidtowego dziatania strony,
2) bezpieczenstwa,

3) zapamietywania ustawien uzytkownika,

4) statystycznych lub analitycznych,

5) innych, w zakresie, w jakim zostaty faktycznie wdrozone.

2. Jezeli okreslone technologie nie sg technicznie niezbedne, ich uzycie powinno pozostawac
zgodne z obowigzujgcymi przepisami oraz z wdrozonym przez Kancelarie mechanizmem

zarzadzania zgodami, o ile jest stosowany.

3. Uzytkownik moze zarzgdza¢ ustawieniami cookies za posrednictwem ustawien swojej

przegladarki oraz, jezeli zostat wdrozony, panelu zarzagdzania zgodami cookies.

4, Pliki cookies to niewielkie informacje tekstowe zapisywane na urzadzeniu korcowym
uzytkownika. Mogga one zawiera¢ w szczegdlnosci nazwe strony internetowej, z ktérej pochodza,

czas przechowywania na urzgdzeniu koncowym oraz unikalny identyfikator.

5. Strona internetowa Kancelarii moze wykorzystywaé pliki cookies sesyjne, ktére s3g
przechowywane do czasu zamkniecia przegladarki, oraz pliki cookies state, ktére s3
przechowywane przez czas okreslony w ich parametrach albo do czasu ich usuniecia przez
uzytkownika. Mogg by¢ stosowane pliki wtasne Kancelarii oraz pliki podmiotéw trzecich, w

zakresie faktycznie wdrozonych narzedzi.

6. Jezeli Kancelaria korzysta z narzedzi analitycznych, reklamowych, mailingowych, webinarowych,
spotecznosciowych lub z osadzonych odtwarzaczy, w szczegdlnosci narzedzi Google,
Meta/Facebook, LinkedIin, YouTube lub innych dostawcéw, dostawcy ci mogg uzyskiwac
informacje o aktywnosci uzytkownika, urzadzeniu, przeglgdarce, adresie IP, przyblizonej
lokalizacji albo preferencjach. Szczegétowe zasady przetwarzania danych przez tych dostawcow

okreslajg ich regulaminy i polityki prywatnosci.
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7. W przypadku korzystania z narzedzi Google dane uzytkownikéw moga by¢ przekazywane do
Google i przetwarzane zgodnie z politykg prywatnosci Google. Informacje przekazywane w
ramach tych proceséw mogg stuzy¢ w szczegdlnosci analizie zachowan uzytkownikéw,
personalizacji reklam, pomiarowi skutecznosci dziatann marketingowych oraz doskonaleniu ustug
Google, przy zastosowaniu zabezpieczen przewidzianych przez prawo i mechanizmy danego

dostawcy.

8. Uzytkownik moze zmienic ustawienia dotyczgce cookies w uzywanej przeglagdarce internetowej,
w tym zablokowac zapisywanie wszystkich albo niektérych plikéw cookies, usung¢ zapisane pliki
cookies lub korzystaé z trybu prywatnego. Ograniczenie stosowania cookies moze wptyngé na
niektére funkcjonalnosci strony internetowej, a w przypadku plikéw niezbednych moze utrudnic

albo uniemozliwi¢ prawidtowe korzystanie ze strony.

§ 15 Bezpieczenristwo danych

1. Kancelaria wdraza odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ stopien

bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych.
2. Srodki te mogg obejmowaé w szczegdlnosci:

1) kontrole dostepu do danych i systemow,

2) nadawanie uprawnien wytgcznie osobom upowaznionym,
3) zabezpieczenia poczty elektronicznej i korespondencji,

4) zabezpieczenia urzadzen i systeméw informatycznych,

5) tworzenie kopii zapasowych,

6) szyfrowanie lub pseudonimizacje, jezeli jest to adekwatne,
7) regularne testowanie i ocene skutecznosci zabezpieczen,
8) procedury reagowania na incydenty.

3. Kancelaria doktada nalezytej starannosci w celu ochrony danych osobowych, jednak Zzadna
strona internetowa ani system teleinformatyczny nie mogg by¢ uznane za catkowicie wolne od
ryzyka. W zakresie dopuszczalnym przez prawo Kancelaria nie ponosi odpowiedzialnosci za
nieuprawniony lub niezamierzony dostep do danych, jezeli nastgpit on wskutek okolicznosci

niezaleznych od Kancelarii.

4. Strona internetowa Kancelarii moze zawierac linki do stron internetowych, serwiséw, platform
lub mediéw spotecznosciowych podmiotéw trzecich. Niniejsza Polityka nie reguluje zasad

przetwarzania danych osobowych na takich stronach ani praktyk prywatnosci stosowanych
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przez te podmioty. Zaleca sie zapoznanie z wtasciwymi regulaminami i politykami prywatnosci

tych podmiotéw przed skorzystaniem z ich ustug.

§ 16 Postanowienia koncowe

1. Niniejsza Polityka prywatnosci moze by¢ okresowo aktualizowana, w szczegdlnosci w razie
zmiany przepiséw prawa, modelu dziatalnosci Kancelarii, stosowanych narzedzi technicznych lub

organizacji proceséw wewnetrznych.
2. Aktualna wersja Polityki jest publikowana na stronie internetowej Kancelarii.

3. Polityka obowigzuje od dnia ogtoszenia na stronie internetowej Kancelarii.

JASNA 3 GLEN LALA Spétka komandytowo-akcyjna
PODATKI . PRAWO - RACHUNKOWOSC
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