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Wstep

Zarzqgdzanie spoétkg z ograniczong odpowiedzialnoscig, mimo ze jest popularng formg
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, wigze sig z wieloma wymogami, ktére mogqg stanowic
wyzwanie nawet dla doswiadczonych przedsigbiorcow. W ramach naszej dziatalnosci prawniczej
i podatkowej, zauwazyliSmy potrzebe gtebszego zrozumienia i edukacji w zakresie obowigzkéw
rachunkowych oraz prawnych, ktére muszq spetnia¢ cztonkowie zarzgdu spétek z o.o.

Jednym z kluczowych obowigzkéw jest systematyczne, coroczne sporzqgdzanie sprawozdan
finansowych. Proces ten, cho¢ moze wydawag sie rutynowy, jest fundamentem transparentnosci
finansowej oraz prawidtowego zarzqgdzania spétkq. Sprawozdania te nie tylko odzwierciedlajg
rzeczywisty stan majgtkowy i finansowy spétki, ale tez stanowiqg podstawe do podjecia
strategicznych decyzji przez wspolnikbw oraz sq niezbedne w procesie zatwierdzania wynikdw na
koniec roku obrotowego.

Niniejszy eBook ma na celu dostarczenie Panstwu kompendium wiedzy na temat obowigzkow,
ktére spoczywajqg na cztonkach zarzqgdu spétek z ograniczong odpowiedzialnoscig w kontekcie
przygotowania, rozpatrywania, zatwierdzania oraz zgtaszania sprawozdan finansowych
do odpowiednich organdw, takich jak Krajowy Rejestr Sgdowy i organy podatkowe.

Przeczytajq Panstwo o krokach, ktére nalezy podjqg¢ w celu prawidtowego i zgodnego z prawem
sporzgdzenia sprawozdania finansowego, o terminach, ktére muszq by¢ zachowane, aby
uniknq¢ sankcji, oraz o tym, jakie elementy powinno zawiera¢ profesjonalnie przygotowane
sprawozdanie finansowe. Ponadto, oméwimy réwniez odpowiedzialnosci, ktére mogg wynikaé
z niewywigzywania sie z tych obowigzkoéw.

Zachecamy do uwaznej lektury i korzystania z zawartych w tym dokumencie wskazéwek, ktore
opracowdli§my, majgc na uwadze zarédwno dobro Panhstwa firmy, jak i koniecznos¢
przestrzegania obowiqzujgcych przepiséw. Czytajgc ten eBook, zdobedqg Panstwo nie tylko
teoretyczng wiedzg, ale takze praktyczne narzedzia niezbedne do efektywnego zarzgdzania
finansami Pahstwa spoiki.




Zrozumienie sprawozdania finansowego —
podstawa zarzgdzania finansami spotki z 0.0.

Rozdzial 1




Wprowadzenie do sprawozdan finansowych

Sprawozdanie finansowe jest kluczowym dokumentem dla kazdej spbtki z ograniczong
odpowiedzialnosciq, petnigcym role podstawowego narzedzia informacyjnego zaréwno dla jej
zarzqduy, jak i dla wszystkich zainteresowanych stron, w tym inwestoréw, wierzycieli oraz organdéw
regulacyjnych. Jego gtébwnym zadaniem jest przedstawienie rzetelnego i jasnego obrazu sytuacii
finansowej firmy, umozliwiajgc tym samym ocene jej wynikdw operacyjnych oraz zdolnosci
do generowania zysku.

Definicja i cele sprawozdania finansowego

Zgodnie z Ustawq o rachunkowosci z dnia 29 wrzesénia 1994 r. (z p6zn. zm.), sprawozdanie finansowe
jest dokumentem, ktory powinien rzetelnie i przejrzyscie odzwierciedla¢ sytuacje finansowq podmiotu
gospodarczego na koniec danego roku obrotowego. Dokument ten jest sporzqdzany na dzien
bilansowy, czyli dzieh zamknigcia ksigg rachunkowych, co w wigkszosci przypadkdéw pokrywa sie
z ostatnim dniem roku kalendarzowego.

Skladniki sprawozdania finansowego

Sprawozdanie finansowe sktada sie z nastepujgcych kluczowych elementow:

e Bilans: Bilans jest podstawowym skiadnikiem kazdego sprawozdania finansowego, przedstawia-
jacym stan aktywow i pasywow spdtki na dzieh bilansowy. Aktywa te dzielg sie na majgtek trwaty
i obrotowy, natomiast pasywa pokazujqg zrédta finansowania tego majgtku, w tym kapitat wtasny

oraz zobowigzania.

* Rachunek zyskow i strat: Ten element sprawozdania prezentuje przychody, koszty oraz wynika-
jace z nich zyski lub straty za biezgcy rok obrotowy i poréwnuje je z danymi z poprzedniego roku,

co pozwala na ocene efektywnosci dziatania spoiki.

* Informacja dodatkowa: Zawiera ona szereg niezbednych uzupetnien i wyjasniefn do pozostatych
cze$ci sprawozdania, w tym wprowadzenie do sprawozdania, przyjete zasady (polityke) rachun-

kowosci oraz inne istotne informacije, ktére pomagajqg zrozumie¢ przedstawione dane finansowe.



Obowiazkowe badanie sprawozdania finansowego

Dodatkowo, jesli spbtka spetnia okreSlone ustawowo warunki wielkosci, ktére nakiadajg na nig
obowiqgzek przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego przez niezaleznego biegtego
rewidenta. W takim przypadku sprawozdanie finansowe musi by¢ rowniez uzupetnione o:

¢ Rachunek przeptywéw pienigznych: e Zestawienie zmian w kapitale wtasnym:
Dokument ten pokazuje strumienie pieniezne Przedstawia ono zmiany w kapitale (fundu-
wewnatrz spoéiki, klasyfikujqc je na przeptywy szu) wiasnym spotki, wskazujgc na przyktad
operacyjne, inwestycyjne i finansowe. na zyski zatrzymane czy dywidendy wypta-

cone w danym roku.

Kto ma obowiazek badania sprawozdania?

Podmiotowy zakres obowigzku badania rocznych sprawozdan finansowych okresla art. 64 ustawy
o rachunkowosci. Stanowi on, ze badaniu podlegajg roczne skonsolidowane sprawozdania finansowe
grup kapitatowych oraz roczne sprawozdania finansowe - kontynuujqcych dziatalnos¢:

Bankdéw krajowych, oddziatéw instytucji kredytowych, oddziatdw bankdéw zagranicznych,
zaktaddw ubezpieczen, zaktaddw reasekuraciji, gtdbwnych oddziatéw i oddziatdw zaktaddw
ubezpieczen, gtdbwnych oddziatdéw i oddziatdw zakiaddw reasekuracji oraz oddziatdw
zagranicznych firm inwestycyjnych, spétdzielczych kas oszczednosciowo-kredytowych,
jednostek dziatajgcych na podstawie przepisdbw o obrocie papierami wartosciowymi,
przepisbw o Swiadczeniu ustug finansowania spoteczno$Sciowego dla przedsigwziet
gospodarczych oraz przepisbw o funduszach inwestycyjnych i zarzqdzaniu
alternatywnymi funduszami inwestycyjnymi, jednostek, o ktérych mowa w art. 2 ust. 2b
ustawy o rachunkowosci, jednostek dziatajgcych na podstawie przepisdw o organizacji
i funkcjonowaniu funduszy emerytalnych, krajowych instytucji ptatniczych i instytuciji
pienigdza elektronicznego,

Spotek akcyjnych, z wyjgtkiem spdtek bedgcych na dzien bilansowy w organizacji,

Pozostatych jednostek, ktére w poprzedzajgcym roku obrotowym, za ktéry sporzgdzono
sprawozdania finansowe, spetnity co najmniej 2 z nastepujqgcych warunkow:

« Srednioroczne zatrudnienie w przeliczeniu na petne etaty wyniosto co najmniej 50 osdb,

« suma aktywow bilansu na koniec roku obrotowego stanowita rownowarto$¢ w walucie
polskiej co najmniej 2.500.000 euro,

« przychody netto ze sprzedazy towardw i produktéw oraz operaciji finansowych za rok
obrotowy stanowity rownowarto§¢ w walucie polskiej co najmniej 5.000.000 euro.



Zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy o rachunkowosci wielkoSci wyrazone w euro przelicza sig¢ na walute
polskg zasadniczo po Srednim kursie ogtoszonym przez NBP na dzien bilansowy.

Zatem sposrod spdtek prawa handlowego bezwzgledny obowigzek badania rocznych sprawozdan
finansowych za 2023 r. dotyczy kontynuujgcych dziatalno$S¢ spotek akcyjnych. Wyjqwszy przypadki
szczegblne pozostate typy spoétek prawa handlowego, a takze m.n. spbtki cywilne czy
przedsigbiorstwa prowadzone przez osoby fizyczne obowiqzek taki majq, jezeli za 2022 r. osiggniete
lub przekroczone zostanqg 2 lub 3 wielkoSci:

Srednioroczne zatrudnienie w przeliczeniu na petne etaty: 50 osob,

suma aktywow: 11.724.750 zt (2.500.000 euro x 4,6899 zi/euro, tj. kurs Sredni NBP z dnia 30
grudnia 2022 r.; dzief 31 grudnia 2022 r. przypadat w sobote),

przychody netto ze sprzedazy towardw i produktdéw oraz operacji finansowych: 23.449.500 zt
(5.000.000 euro x 4,6899 zt/euro).

Mogg wystepowaé pewne sytuacje szczegdlne, kiedy pomimo niespetnienia przez te podmioty
wymienionych warunkéw obowigzek badania jednak wystqgpi. Przyktadowo moze to by¢ w przypadku
sprawozdania finansowego spétki z 0.0, ktéra wyemitowata obligacje (por. art. 37 ust. 1 ustawy
o obligacjach - Dz. U. z 2022 r. poz. 2244 ze zm.) bqdz sprawozdania finansowego spdtki przejmujgce;
lub nowo zawiqzanej sporzgdzanego za rok obrotowy, w ktérym nastgpito potgczenie.

Ustawowemu badaniu podlegajg takze roczne sprawozdania finansowe sporzgdzone zgodnie
z Miedzynarodowymi Standardami Rachunkowosci.

Znaczenie sprawozdania finansowego

Rozumienie i prawidtowe interpretowanie sprawozdania finansowego sq niezbedne dla efektywnego
zarzqdzania spbtkq oraz podejmowania strategicznych decyzji. Sprawozdanie to nie tylko spetnia
wymogi prawne, ale stanowi réwniez podstawe do oceny kondycji finansowej firmy, jej perspektyw
rozwoju oraz zdolnosci do obstugi zobowigzan i realizacji przysztych inwestycji.

Podsumowanie

Sprawozdanie finansowe jest fundamentalnym narzedziem zarzqgdzania, ktérego zrozumienie
pozwala na lepsze planowanie, kontrole i podejmowanie decyzji, ktére wptywajq na przyszto$¢
i stabilnos¢ spotki.




Kluczowe terminy zwigzane z zatwierdzaniem
i sktadaniem sprawozdania finansowego
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Obowiazki zarzadu dotyczace przygotowania
sprawozdania finansowego

Zarzqdzanie spbtkg z ograniczong odpowiedzialno$cig wymaga nie tylko strategicznego planowania
i nadzoru nad biezgcq dziatalnosciq, ale rowniez przestrzegania precyzyjnie okreslonych terminéw
prawnych dotyczgcych sprawozdan finansowych. Pierwszym i kluczowym obowigzkiem zarzqdu jest
sporzgdzenie sprawozdania finansowego za ubiegty rok obrotowy w ciggu trzech miesiecy od dnia
bilansowego. W przypadku wiekszosci spotek, ktérych rok obrotowy jest zbiezny z rokiem
kalendarzowym, termin ten uptywa 31 marca. Sporzqgdzenie sprawozdania obejmuje nie tylko
skompilowanie danych finansowych, ale réwniez ich analizg, ocene oraz przygotowanie dokumentéw
w sposéb umozliwiajgcy ich zrozumienie przez osoby trzecie.

Zatwierdzenie sprawozdania na zgromadzeniu
wspolnikow

Po przygotowaniu sprawozdania finansowego przez zarzgd, kolejnym krokiem jest jego zatwierdzenie.
Zatwierdzenie to ma miejsce podczas zwyczajnego zgromadzenia wspolnikdw, ktére powinno sig
odby¢€ najpdzniej szeS€ miesigcy od dnia bilansowego. Dla spotek, ktoérych rok obrotowy pokrywa sig
z rokiem kalendarzowym, oznacza to konieczno$¢ zorganizowania zgromadzenia do 30 czerwca
kazdego roku. Zgromadzenie to nie tylko zatwierdza sprawozdanie finansowe, ale réwniez obejmuje
dyskusje i decyzje dotyczqgce dalszej dziatalnosci spoitki, dystrybucji zyskdéw oraz pokrycia
ewentualnych strat.

Skladanie dokumentow do Krajowego
Rejestru Sadowego

Ostatnim etapem procesu sprawozdawczego jest ztozenie zatwierdzonego sprawozdania
finansowego wraz z innymi wymaganymi dokumentami do Repozytorium Dokumentdw Finansowych
Krajowego Rejestru Sqdowego. Dokumenty te, w tym sprawozdanie finansowe, sprawozdanie
z dziatalnoSci, uchwata zatwierdzajgca te dokumenty, oraz ewentualna opinia biegtego rewidenta,
powinny zosta¢ ztozone w ciqgu 15 dni od daty zwyczajnego zgromadzenia wspdlnikédw. W praktyce
oznacza to, ze dla spdtek zatwierdzajgcych swoje sprawozdania na zgromadzeniu, ktére odbywa sig
na koniec czerwca, ostateczny termin sktadania tych dokumentéw w KRS to 15 lipca.

Podsumowanie

Zrozumienie i przestrzeganie tych termindw jest kluczowe dla legalnej i efektywnej operacji kazdej
spoétki z ograniczonq odpowiedzialnoSciq. Niedostosowanie sig do tych wymagan moze prowadzi¢
do powaznych konsekwencji prawnych, w tym kar finansowych, co moze negatywnie wptyng¢
na reputacje oraz operacje spdtki. Wspdlnicy oraz zarzqd powinni by¢ Swiadomi, ze terminowe
i prawidtowe zarzqgdzanie cyklem sprawozdawczym stanowi integralng cze$€ dobrego zarzgdzania
i transparentnosci firmy.



Proces przygotowania i podpisania
sprawozdania finansowego
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Odpowiedzialnosé¢ za sporzadzenie
sprawozdania finansowego

Sporzgdzanie sprawozdania finansowego w spétce z ograniczong odpowiedzialnosciq jest zadaniem,
ktére nalezy bezposrednio do obowiqzkdédw zarzqdu. Zarzgd spdiki, jako organ odpowiedzialny
za biezqce zarzgdzanie, musi zapewnié, ze sprawozdanie finansowe jest przygotowane zgodnie
z obowiqzujgcymi przepisami prawnymi i standardami rachunkowoéci. Chociaz zarzqd moze nie
przygotowywa¢ sprawozdan finansowych samodzielnie, to odpowiada za ich finalng forme
i zgodnoS¢ z prawem.

Rola profesjonalistow w przygotowaniu sprawozdan

W praktyce, ze wzgledu na ztozonos$¢ zadan rachunkowych, spotki czesto zatrudniajg doswiadczonych
ksiggowych lub korzystajq z ustug zewnetrznych dostawcédw ustug ksieggowych. Ta praktyka nie tylko
zapewnia technicznqg poprawnos¢ dokumentdw, ale takze pozwala zarzgdowi skupi€ sie
na strategicznych aspektach dziatalnosci spétki. Niezaleznie od tego, czy sprawozdanie przygotowuje
wewnetrzny dziat ksiegowosci, czy zewnegtrzny podmiot, to zawsze zarzqd spoiki ponosi ostateczng
odpowiedzialno$¢ za terminowos¢ i prawidtowosS¢ jego sporzqdzenia.

Procedura podpisywania sprawozdan finansowych

Po przygotowaniu, sprawozdanie finansowe musi by¢ odpowiednio uwierzytelnione przed ztozeniem
do odpowiednich organéw. Do niedawna wymagano, aby wszyscy cztonkowie zarzqgdu spoiki
podpisali sprawozdanie finansowe. Jednak zmiany w Ustawie o rachunkowosci, ktére weszty w zycie
1 stycznia 2022 roku, wprowadzity istotne utatwienia. Obecnie, w przypadku zarzgdu wieloosobowego,
wystarczy podpis jednego czionka zarzqdu, pod warunkiem ztozenia przez pozostatych cztonkédw
zarzqdu oSwiadczen potwierdzajgcych, ze sprawozdanie spetnia wszystkie ustawowe wymogi. Takie
o$wiadczenia mogq by¢ ztozone w réznych formach, jednak ustawa nie precyzuje doktadnie, jakie
to powinny by¢ formy.

Znaczenie podpisu elektronicznego

W odpowiedzi na rosngcq cyfryzacje procesdw biznesowych i miedzynarodowy charakter wielu
spbtek, sprawozdania finansowe mogq by¢ rdwniez podpisane za pomocq zaufanego podpisu
elektronicznego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego. To rozwiqzanie jest szczegdlnie
przydatne dla zagranicznych czionkéw zarzgdu, ktérzy nie zawsze mogq fizycznie uczestniczy¢
w procesie podpisywania dokumentéw w Polsce.

Podsumowanie

Rola zarzqdu w procesie sporzqgdzania i podpisywania sprawozdania finansowego jest kluczowa.
Odpowiedzialno$¢ ta obejmuje nie tylko nadzér nad samym procesem przygotowania dokumentow,
ale réwniez ich prawidtowe podpisanie i ztozenie w wymaganych terminach. Dzigki nowelizacji ustawy,
proces ten zostat uproszczony, co utatwia zarzgdzanie spbtkami, zwtaszcza tymi o migdzynarodowym
charakterze.



Znaczenie i zakres sprawozdania
zarzqgdu z dziatalnosci
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Rola sprawozdania zarzadu z dzialalnosci

Sprawozdanie zarzqdu z dziatalnosci spdétki z o.0. stanowi nieodigczny element pakietu
sprawozdawczego, stuzqc jako tekstowy komentarz do danych liczbowych przedstawionych
w sprawozdaniu finansowym. Jest to dokument, ktéry ma na celu nie tylko wyjasnienie wynikéw
finansowych, ale takze przedstawienie szerokiego kontekstu dziatalnosci firmy, w tym wptywu

zewnetrznych i wewnetrznych czynnikéw na jej sytuacje.

Obowiazkowe elementy sprawozdania zarzadu

Zgodnie z art. 49 ust. 2 Ustawy o rachunkowosci, sprawozdanie z dziatalno$ci powinno szczegbtowo
opisywac¢ aktualny stan majqtkowy spdiki oraz jej sytuacije finansowq. Elementy, ktére powinny by¢é
zawarte w sprawozdaniu, obejmujq:

¢ Ocena efektow: Analiza osiggnietych wynikéw, w tym zyskéw lub strat, w kontekscie przyjetych
strategii biznesowych.

« Czynniki ryzyka i zagrozenia: Identyfikacja potencjalnych ryzyk i zagrozenh dla spotki, zaréwno
tych istniejqcych, jak i przewidywanych, ktére mogq wptyng¢ na jej przyszte dziatania.

e Opis czynnikéw gospodarczych i spotecznych: Wyjasnienie wptywu czynnikéw zewnetrznych,
takich jak zmiany rynkowe, kryzysy gospodarcze czy pandemie, na wyniki spotki.

* Plan rozwoju: Prezentacja plandw na przyszto$¢, w tym strategii rozwoju, inwestycji oraz innych
dziatan majqcych na celu poprawe wynikdw i pozycji rynkowe.

* Informacje o oddziatach i instrumentach finansowych: Szczegoty dotyczqce struktury
organizacyjnej spoiki, jej filii oraz wykorzystywanych instrumentoéw finansowych.

» Osiggniecia w dziedzinie nauki i rozwoju: Podkreslenie waznych osiggnie¢ oraz innowacji, ktore
mogqg wptyngé na diugoterminowq warto$¢ i konkurencyjnos¢ firmy.



Format i podpisywanie sprawozdania

Sprawozdanie z dziatalnosci zwykle jest przygotowywane w formie dokumentu PDF, aby utatwi¢ jego
elektroniczne podpisywanie i archiwizacje. Podobnie jak w przypadku sprawozdan finansowych,
nowelizacja Ustawy o rachunkowoéci umozliwita, ze sprawozdanie z dziatalnoéci moze by¢€ podpisane
przez jednego cztonka zarzqdu, pod warunkiem ztozenia przez pozostatych cztonkdédw odpowiednich
o$wiadczen potwierdzajgcych zgodnos€ dokumentu z wymogami ustawowymi. Przy skiadaniu do KRS
w celu przyjecia przez system sprawozdania finansowego z dziatalnosci nalezy plik PDF

przeforwardowaé¢ do pliku xml.

Uproszczone zasady dla mikro i malych przedsi¢ebiorstw

Spotki kwalifikujgce sig jako mikro i mate przedsigbiorstwa mogq korzystaé z uproszczonych zasad
sporzqdzania  sprawozdania  finansowego, co oznacza takze mniejsze  wymagania
co do sprawozdania z dziatalnoSci. W takich przypadkach, sprawozdanie z dziatalnosci moze by¢
bardziej skondensowane lub nawet opcjonalne, jezeli zgromadzenie wspdlnikbw podejmie stosownqg

uchwate

Podsumowanie

Sprawozdanie zarzqdu z dziatalnosci jest fundamentalnym narzedziem komunikacji miedzy zarzgdem
a wspdlnikami, a takze z innymi interesariuszami spotki, dostarczajqc nie tylko analizy finansowej, ale
rébwniez strategicznej perspektywy na przyszto$¢ firmy. Dlatego tez jego staranne przygotowanie,
zawierajgce przemyslang analize i planowanie, jest kluczowe dla zapewnienia przejrzystosci

i odpowiedzialno$ci zarzqdu.




Uchwaty Zwyczajnego
Zgromadzenia Wspolnikéw

ROVAVARL &




Znaczenie Zwyczajnego Zgromadzenia Wspolnikow

Zwyczajne zgromadzenie wspdlnikdw stanowi kluczowe wydarzenie w cyklu zycia kazdej spoiki
z ograniczong odpowiedzialnosciq. Jest to czas, gdy wspdlnicy majg mozliwos¢ oceny dziatalnosci
zarzgdu oraz podejmowania decyzji wptywajgcych na przysztos€ spotki. Podczas tego zgromadzenia
podejmuije sig réznorodne uchwaty, ktére majg na celu nie tylko zapewnienie zgodnosci dziatalnosci
spoétki z obowigzujgcym prawem, ale réwniez dostosowanie jej strategii do biezgcych warunkéw
rynkowych.

Kluczowe uchwaly zwyczajnego zgromadzenia wspolnikow

Podczas zwyczajnego zgromadzenia wspdlnikbw podejmuje sie szereg istotnych uchwat, ktore
sq niezbedne dla prawidtowego funkcjonowania spotki:

1. Rozpatrzenie i zatwierdzenie sprawozdan: Pierwszym i najwazniejszym punktem obrad jest
zatwierdzenie sprawozdania zarzgdu z dziatalnosci oraz sprawozdania finansowego za ubiegty
rok obrotowy. Ta uchwata potwierdza, ze dokumenty te zostaty wtasciwie przeanalizowane
i akceptowane przez wspolnikow.

2. Podziat zysku lub pokrycie strat: Nastepnie zgromadzenie podejmuje uchwate dotyczqcg
wynikéw finansowych spotki, decydujqc o podziale zysku lub sposobach pokrycia ewentualnych
strat. Jest to kluczowy moment dla wspdlnikéw, gdyz dotyczy bezposrednio ich intereséw
finansowych zwigzanych ze spotkq.

3. Udzielenie absolutorium: Kolejng wazng uchwatq jest udzielenie absolutorium cztonkom zarzqgdu
oraz innym osobom zarzgdzajgcym spotkg za wykonanie ich obowigzkdw w ostatnim roku
obrotowym. Absolutorium jest aktem zaufania wobec tych oséb, potwierdzajgcym, ze zarzgdzali
oni sp6tkq odpowiedzialnie i zgodnie z oczekiwaniami wspolnikow.

Obecnosc bylych czlonkow zarzadu

Zgromadzenie daje réwniez mozliwos€ bylym cztonkom zarzgdu na uczestnictwo i gtosowanie,
zwtaszcza w kwestiach dotyczqcych okreséw, gdy petnili swoje funkcje. Umozliwienie im obecnosSci
jest praktykg wzmacniajgcq transparentnos¢ i otwartos€ w zarzgdzaniu spotka.

Otwartosc¢ na inne tematy

Chociaz oméwione wyzej uchwaty stanowiq rdzeh obrad zwyczajnego zgromadzenia wspolnikow,
lista ta nie jest zamknieta. Wspdlnicy mogq wnosi¢ dodatkowe punkty do porzgdku dziennego, ktore
uznajq za wazne z perspektywy biezqgcych lub przysztych potrzeb spétki. Takie podejscie umozliwia
dynamiczne reagowanie na zmieniajgce sie warunki i wyzwania, z jakimi spotka moze sie mierzy€.

Podsumowanie

Chociaz omobwione wyzej uchwaty stanowiq rdzeh obrad zwyczajnego zgromadzenia wspdlnikow,
lista ta nie jest zamknieta. Wspdlnicy mogq wnosi¢ dodatkowe punkty do porzgdku dziennego, ktore
uznajq za wazne z perspektywy biezqgcych lub przysztych potrzeb spéiki. Takie podejscie umozliwia
dynamiczne reagowanie na zmieniajgce sie warunki i wyzwania, z jakimi spotka moze sie mierzy€.
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Wprowadzenie

Doktadno$¢ i terminowo$¢ w sktadaniu dokumentéw finansowych sq kluczowe dla kazdej spofki
z ograniczong odpowiedzialnosciq. Procedura ta nie tylko zapewnia zgodno$¢ z obowigzujgcymi
przepisami prawnymi, ale réwniez umozliwia przejrzystos¢ finansowq, niezbedng dla zaufania
inwestoréw i innych interesariuszy. W niniejszym rozdziale oméwimy kiedy i gdzie nalezy sktadac
te dokumenty, aby sprosta¢ wymaganiom prawno-podatkowym.

Obowiazki zarzadu w zakresie skladania dokumentow

Po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego oraz innych dokumentéw na zwyczajnym zgromadzeniu
wspoblnikéw, zarzgd spoiki lub jego petnomocnik, posiadajgcy odpowiednie uprawnienia zawodowe
(adwokat, radca prawny, lub prawnik zagraniczny), ma obowigzek ztozyé peten pakiet dokumentéw
w ciggu 15 dni od daty zgromadzenia. Do podstawowych dokumentéw zatwierdzajgcych rok
obrotowy nalezq:

« Sprawozdanie finansowe za ubiegty rok obrotowy.

» Sprawozdanie zarzqgdu z dziatalnosci.

¢ Uchwata o rozpatrzeniu i zatwierdzeniu rocznego sprawozdania finansowego
oraz sprawozdania zarzqdu z dziatalnosci.

¢ Uchwata o podziale zysku lub pokryciu strat.
« Opinia biegtego rewidenta, jezeli takowa byta wymagana.

« OSwiadczenie cztonka zarzgdu o zgodnosci sprawozdania finansowego z wymaganiami
Ustawy o rachunkowo$ci, jesli nie podpisywat on osobiScie sprawozdania finansowego.

Miejsce skladania dokumentow

Dokumenty te nalezy ztozy¢ w Repozytorium Dokumentédw Finansowych Krajowego Rejestru
Sqgdowego. Proces ten jest zinformatyzowany i odbywa sie przez elektroniczny system ekRS, dostepny
pod adresem: https://ekrs.ms.gov.pl/rdf/rd/. Dzieki temu systemowi, zarzqdzanie i archiwizacja
dokumentacji finansowej staje sie bardziej efektywna i mniej podatna na btedy ludzkie.

Uprawnienia do skladania dokumentow

Dokumenty te nalezy ztozy¢ w Repozytorium Dokumentédw Finansowych Krajowego Rejestru
Sqgdowego. Proces ten jest zinformatyzowany i odbywa sig przez elektroniczny system eKRS, dostepny
pod adresem: https://ekrs.ms.gov.pl/rdf/rd/. Dzieki temu systemowi, zarzqdzanie i archiwizacja
dokumentacji finansowej staje sie bardziej efektywna i mniej podatna na btedy ludzkie.

Podsumowanie

Terminowe i prawidtowe sktadanie dokumentow finansowych jest niezbedne dla zachowania
prawidtowosSci prawnej i finansowej kazdej spotki. Zapewnia to nie tylko spetnienie wymagan
regulacyjnych, ale takze buduje zaufanie wsréd inwestoréw i innych kluczowych interesariuszy. Zarzqgd
musi wigc Scisle przestrzega¢ procedur i terminéw, aby unikng€ potencjalnych sankcji i zabezpieczy¢
interesy spotki.
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Wprowadzenie do odpowiedzialnosci
karnej i karno-skarbowej

Nieztozenie sprawozdania finansowego w terminie przez spdtki z ograniczong odpowiedzialnosciq
wiqze sig z powaznymi konsekwencjami prawnymi. Prawo polskie stanowczo podchodzi do obowigz-
kéw sprawozdawczych, naktadajgc na zarzgd spdtki odpowiedzialnos¢ karng oraz karno-skarbowq

za niedopetnienie tych obowigzkéw.

Sankcje przewidziane przez Ustawe o rachunkowosci

Zgodnie z art. 79 ust. 4 Ustawy o rachunkowoS$ci, za nieztozenie sprawozdania finansowego
w wymaganym terminie zarzgd spotki moze zosta¢ ukarany grzywngq lub karg ograniczenia wolnosSci.
Kodeks karny okresla, ze grzywna moze by¢ wymierzona w stawkach dziennych od 10 do 540, przy
czym kazda stawka wynosi od 10 do 2000 ztotych. Kara ograniczenia wolnosci, ktéra nie oznacza
pobytu w zaktadzie karnym, moze by& wymierzona na okres od miesigca do 2 lat. Moze ona
obejmowaé wykonywanie prac spotecznych lub potrgcenie od 10% do 25% wynagrodzenia na cel

spoteczny.

Dodatkowe konsekwencje za brak terminowego zgloszenia

Dokumenty te nalezy ztozy¢ w Repozytorium Dokumentdédw Finansowych Krajowego Rejestru
Sqgdowego. Proces ten jest zinformatyzowany i odbywa sie przez elektroniczny system ekRS, dostepny

pod adresem: https://ekrs.ms.gov.pl/rdf/rd]. Dzigki temu systemowi, zarzqdzanie i archiwizacja
dokumentacji finansowej staje sie bardziej efektywna i mniej podatna na btedy ludzkie.

Postepowanie przymuszajace przez sady rejestrowe

Ustawodawca wyposazyt sqdy rejestrowe w narzedzia umozliwiajgce przymuszenie spotek
do ztozenia wymaganych dokumentéw. Sgd moze natozy€ kare do 15 000 ziotych, jesli spotka nie ztozy
sprawozdania finansowego w ciggu 7 dni od otrzymania wezwania. Jesli spotka nadal nie zastosuje
sie do wezwania, kara moze by¢ powtarzana az do tqcznej wysokosci miliona ztotych. Kary te sq
umarzane, jezeli spoétka ztozy wymagane dokumenty w trakcie trwania postepowania

przymuszajgcego.



Skrajne konsekwencje: wykreslenie spolki z KRS

Nieztozenie sprawozdan finansowych za dwa kolejne lata obrotowe moze prowadzi¢
do najpowazniejszych konsekwencji, takich jak wykreslenie spotki z Krajowego Rejestru Sgqdowego bez
przeprowadzenia likwidacji. Taka decyzja sqdu ostatecznie kohczy dziatalno$€ spdtki, co stanowi

najciezszg z mozliwych sankciji.

Wplyw na reputacje spolki

Poza konsekwencjami prawnymi i finansowymi, istotnym skutkiem niedopetnienia obowigzkdw
sprawozdawczych moze by¢ utrata zaufania inwestoréw i partneréw biznesowych. Negatywny wptyw
na reputacje spotki moze znacznie utrudni€ zdobywanie finansowania, realizacje projektéw czy nawet

codzienne operacije biznesowe.

Podsumowanie

Odpowiedzialno$¢ za terminowe ztozenie sprawozdania finansowego lezy w gestii zarzgdu kazdej
spoétki z ograniczonq odpowiedzialnosciq. Niedopetnienie tego obowigzku niesie za sobq szerokie
spektrum konsekwenciji, od kar finansowych po prawne, a nawet mozliwos¢ zakofczenia dziatalnosci.
Dlatego tez zarzgdzanie dokumentacjqg finansowq i terminowe jej sktadanie powinno by¢ traktowane

jako priorytet w kazdej odpowiedzialnie zarzgdzanej spétce.




Wnioski

Swiadomos$¢ i przestrzeganie natozonych obowiqgzkéw sprawozdawczych na organy spotki

z ograniczong odpowiedzialnoScig odgrywajqg kluczowq role w utrzymaniu jej stabilnosci prawnej
i finansowej. Rzetelne oraz terminowe przygotowanie i sktadanie sprawozdania finansowego oraz
innych dokumentéw zwigzanych z zatwierdzeniem roku obrotowego sq nie tylko wymogiem
prawnym, ale stanowiq podstawe dla zabezpieczenia intereséw spbtki i utrzymania pozytywnych
relacji z organami publicznymi oraz innymi interesariuszami.

Dla wspélnikédw oraz zarzqdu, doktadne sprawozdanie finansowe jest zrodtem cennych informacj
o stanie majgtkowym spodiki. Zapewnia ono transparentno$¢ operacji finansowych i pozwala
na $wiadome podejmowanie decyzji dotyczgcych przysztosci przedsigbiorstwa. Jest to fundament,
na ktérym buduje sig strategie rozwoju i inwestycje, majgce na celu nie tylko zwigkszenie rentownosci,
ale rébwniez umochnienie pozycji rynkowej spotki.

Nalezy podkresli€, ze proces sporzqgdzania i sktadania sprawozdan finansowych moze by¢
skomplikowany i obcigzony koniecznosciq przestrzegania wielu specyficznych przepiséw. Dlatego
zaleca sie wspdtprace z doSwiadczonymi specjalistami prawnymi i podatkowymi, ktérzy mogq
pomdbc w nhawigacji po zawitoSciach prawnych oraz zapewnic, ze wszystkie dokumenty zostang
przygotowane i ztozone zgodnie z obowigzujgcymi wymogami.

Zachecamy do skorzystania z profesjonalnych ustug naszej kancelarii prawno-podatkowej, ktéra
oferuje kompleksowg pomoc w zakresie skiadania sprawozdan finansowych. Dzigki naszemu
wsparciu, mogg Panstwo skupi€ sie na rozwijaniu swojej dziatalnosci, majgc pewnos¢, ze wszystkie
aspekty prawne i podatkowe sq odpowiednio zarzgdzane.

Na koniec, pamigtajcie, ze odpowiedzialne zarzqdzanie finansami i zobowigzaniami prawnymi to nie
tylko obowiqzek, ale takze fundament budowania trwatej wartosci i zaufania w kazdym
przedsiebiorstwie.
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